hrvatskaza jcazupanija

Na temelju odredbe ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj
120/16., u daljnjem tekstu Zakon) i ¢lanka 26. Statuta Hrvatske zajednice Zupanija od 17.
ozujka 2015. godine Predsjednik Hrvatske zajednice Zupanija Goran Pauk 1. lipnja 2017.
godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBE, RADOVA I USLUGA

I. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

U svthu postivanja osnovnih nalela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proratunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i
nadin postupanja Hrvatske zajednica Zupanija (dalje u tekstu: Narucitelj) u provedbi
postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.

Clanak 2.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, odgovornosti i postupci nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) odnosno nabave radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) na koju se ne primjenjuje Zakon o
javnoj nabavi.

Za nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od vrijednosti
iz prethodnog stavka primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon).

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:
1.postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna.
2.postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 70.000,00 kuna i manja
od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna za nabavu
radova.

Clanak 4.

Prilikom provedbe postupka jednostavne nabave, Zajednica je obvezna u odnosu na sve
gospodarske subjekte voditi ratuna o naelima javne nabave te moguénosti primjene
elektronickih sredstava komunikacije.



II. POSTUPAK NABAVE ROBE, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 70.000,00 KN

Clanak 5.

Nabava robe, radova i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) manja od
70.000,00 kuna u pravilu se provodi izdavanjem narudZbenice ili upuéivanjem poziva za
sklapanje ugovora jednom gospodarskom subjektu.

NaruCivanje putem e-maila sadrzi podatke o: Naruditelju, sjediSte i OIB, wvrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju koli¢ine, roku i mjestu isporuke, na¢inu
1 roku placanja.

Nakon zaprimanja ponude/racuna e-mailom ili po§tom od strane ponuditelja, koja sadrZi
sve potrebne podatke, te odobrenja placanja po ponudi/raunu, visi se isplata na radun
ponuditelja.

Narudzbenicu potpisuje odgovorna ili ovladtena osoba narucitelja.

Za nabavu usluga iz stavka 1. obvezan je pisani ugovor u slu¢ajevima kada se nabavljaju
intelektualne i osobne usluge.

Ponude ili racuni koji su temelj pla¢anja nalaze se u registratoru ulaznih rauna o kojima
vodi brigu sluzbenik zaduZen za financijske poslove.

IlI. POSTUPAK NABAVE ROBE, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00
ODNOSNO 500.000,00 KUNA

Clanak 6.

Postupak nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 70.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno manja od 500.000,00 kuna za radove,
Narucitelj zapoCinje danom donoSenja Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave, koju
donosi odgovorna ili ovlastena osoba naruditelja.

Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrZi:

- podatke o narucitelju

- naziv predmeta nabave

- evidencijski broj nabave iz Plana nabave

- procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a)

- podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave
- popis gospodarskih subjekata koje se predlaze pozvati na dostavu ponuda ako su
poznati u trenutku donosenja odluke

- navod objavljuje li se poziv za nadmetanje na web stranicama naruditelja

- ostale podatke koji su potrebni po ocjeni naruditelja

Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave dostavlja se ¢lanovima struénog
povjerenstva.

Clanovi struénog povjerenstva temeljem donesene odluke izraduju poziv za dostavu
ponude i upucuju ga gospodarskim subjektima naznacenima u odluci.

Postupak jednostavne nabave provodi stru¢no povjerenstvo koje se sastoji od tri &lana, a
koji ne moraju svi biti zaposlenici Zajednice.

Stru€no povjerenstvo provodi istraZivanje trZiSta, prikupljanje svih potrebnih
informacija, izradu poziva za dostavu ponude, otvaranje i pregled ponuda, te predlaganje
donoSenja odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.



Clanove povjerenstva za svaki pojedini postupak jednostavne nabave imenuje odgovorna
osoba Zajednice (Predsjednik).

Kod otvaranja, te pregleda i ocjene ponuda moraju biti prisutna najmanje dva ¢lana
povjerenstva.

Clanak 7.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na adresu najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, a
moze se objaviti i na internetskim stranicama naruditelja.

Poziv na dostavu ponuda odredenim gospodarskim subjektima upucuje se na nacin koji
omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, izvje$¢e o uspje$nom slanju telefaksom, elektroni¢kom postom i sl.)

Poziv na dostavu ponuda mora biti izraden na na¢in da sadrZi sve potrebne podatke koji
ponuditeljima omogucéavaju izradu i dostavu ponude.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od tri
dana od dana objavljivanja, odnosno upucivanja poziva na dostavu ponude, osim u slucaju
Zurnosti.

U Pozivu za dostavu ponude od ponuditelja se, ovisno o sloZenosti predmeta nabave,
moze zatraZiti da dostave:

- dokaze o financijskoj sposobnosti,

- dokaze o tehnickoj i stru¢noj sposobnosti,

- jamstvo za ozbiljnost ponude,

- ostale odgovarajuc¢e dokumente vezane za predmet nabave,
- uzorke.

Clanak 8.

Kriterij za odabir ponuda mozZe biti najniza cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija
ponuda. Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troSkovi, ekonomi¢nost, usluga nakon prodaje i tehni¢ka pomo¢, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja te je u zapisniku o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda
potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju b1t1 navedeni u pozivu za
dostavu ponuda.

Clanak 9.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sljede¢im sluc¢ajevima:
- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalistiCke usluge, tehnicki razlozi i sli¢no),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljuéivih prava ugovor
moZe izvrsiti samo odredeni ponuditelj,



- za dodatne radove cija ukupna vrijednost ne smije pre¢i 30% vrijednosti osnovnog ugovora
koji nisu bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor
sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor te da ukupna procijenjena
vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne prelazi iznos od 499.999,99 kuna,

- za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije pre¢i 30% vrijednosti osnovnog ugovora
koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postale nuzne za pruZanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi
s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor te da ukupna procijenjena vrijednost
osnovnog ugovora i dodatnih usluga ne prelazi iznos od 199.999,99 kuna,

- za dodatne isporuke robe od dobavlja¢a iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljaca
obvezala javnog narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehni¢ke znadajke $to bi
rezultiralo nesukladno$¢u ili nerazmjernim tehnickim poteskocama u radu i odrzavanju pod
uvjetom da vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih isporuka ne prelazi iznos od 199.999,99
kuna,

- kada u postupku po pozivu na dostavu ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak
jednostavne nabave se ponavlja,

- kod provedbe nabave koja zahtijeva zurnost.

Clanak 10.

. Ponude se dostavljaju na adresu narucitelja neposredno, putem poste ili elektroni¢kim
putem.

Pravovremeno zaprimljene ponude upisuju u upisnik o zaprimanju ponuda redoslijedom
kojim su zaprimljene. Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o
zaprimljenim ponudama.

Istekom roka za dostavu ponuda najmanje dva (2) &lana struénog povjerenstva
narucitelja otvaraju zaprimljene ponude.

Ponude dostavljene nakon isteka roka za dostavu ponuda vraéaju se neotvorene na
adresu ponuditelja.

Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 11.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim tra¥enim
zahtjevnima i uvjetima naruditelja.

Clanovi stru¢nog povjerenstva sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu, ocjeni i
rangiranju ponuda te sukladno kriteriju za odabir ponude, predlazu odgovornoj osobi odabir
najpovoljnije ponude.

Clanovi strunog povjerenstva mogu nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg
ponuditelja zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata
(potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili traZeni, a koje izdaju nadleZna tijela.

Obavijest o odabiru ponude ili obavijest o ponistenju postupka nabave, naruditelj je
obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na nadin koji omogucuje
dokazivanje da je ista zaprimljena od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica,
izvjesée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Narucitelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 15 dana
od isteka roka za dostavu ponuda.

Dostavom obavijesti iz prethodnog stavka, narugitelj stjece uvjete za sklapanje ugovora
ili za pokretanje novog postupka.



Clanak 12.

Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

Postupak se moZe ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu.
Iznimno, naruditelj moze i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

IV. ZALBA
Clanak 13.

Na postupak provedbe jednostavne nabave Zalba nije dopustena.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Sva pitanja pripreme i provedbe postupaka jednostavne nabave koja nisu posebno
uredena ovim Pravilnikom, rjeSavat ¢e se shodno odredbama Zakona i podzakonskih akata iz
podrucja javne nabave, na odgovarajuéi nadin.
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Clanak 15.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi robe, radova i
usluga procijenjene vrijednosti ispod zakonskog praga (broj 1/2015 od 28. sijeénja 2015.)

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na internetskoj stranici
narucitelja.

Predsjednik:

uk, dipl.oec.



