Na temelju Clanka 22. Statuta Hrvatske zajednice Zupanija od 17. oZujka 2015.
godine, Izvr$ni odbor Hrvatske zajednice Zupanija na 59. sjednici odrzanoj 14. travnja
2021. godine donio je

POSLOVNIK O RADU
1ZVRSNOG ODBORA
HRVATSKE ZAJEDNICE ZUPANIJA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom IzvrSnog odbora Hivatske zajednice Zupanija (u daljnjem
tekstu: Poslovnik) ureduje se priprema i nadin sazivanja sjednice, tijek sjednice i
nacin odluivanja te druga pitanja vazna za rad lzvr§nog odbora Hrvatske zajednice
Zupanija (u daljnjem tekstu: Izvrsni odbor).

Clanak 2.

Broj Clanova lzvrSnog odbora odgovara broju &lanica Hrvatske zajednice
Zupanija (u daljnjem tekstu: Zajednica). Predsjednik i &lanovi Izvrénog odbora i druge
osobe, koje sudjeluju u radu Izvr§nog odbora, duZne su pridrzavati se odredbi ovog
Poslovnika.

Ako pojedino pitanje od vaZnosti za rad lzvrSnog odbora nije uredeno ovim
Poslovnikom, pitanje ¢e urediti Izvréni odbor posebnim aktom.

Clanak 3.
Predsjednik Izvr$nog odbora (u daljnjem tekstu: Predsjednik) ili potpredsjednik
IzvrSnog odbora (u daljnjem tekstu: Potpredsjednik), ako predsjeda sjednicom,
osiguravaju primjenu odredbi ovog Poslovnika. '

Il. SUEDNICE 1ZVRSNOG ODBORA

Clanak 4.

Izvréni odbor obavlja poslove iz svoje nadleZnosti na sjednicama.
Sjednice se odrZavaju po potrebi, a najmanje jednom u tri mjeseca.
Prijedlog za sazivanje sjednice moZe dati svaki ¢lan Izvr$nog odbora.
Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu kada to zatrazi:
- tredina ¢lanova lzvr$nog odbora ili
- Nadzorni odbor

uz obrazloZeni zahtjev, u roku od 15 dana od primitka zahtjeva.



Ako Predsjednik ne sazove sjednicu u roku iz stavka 4. ovog &lanka, sjednicu
¢e sazvati trecina ¢lanova lzvr$nog odbora ili Nadzorni odbor.

Clanak 5.

Sjednicu saziva, predlaZe dnevni red i njome predsjedava Predsjednik.

U pripremanju sjednica Predsjedniku pomaZe tajnik Zajednice (u daljnjem
tekstu: Tajnik), koji je duZan osigurati pripremu i strugnu obradu materijala za
sjednicu.

Tajnik Zajednice:

- strucno i tehnicki priprema sjednice Izvrénog odbora,

- izvrSava odluke Izvrnog odbora,

- osigurava vodenje zapisnika na sjednicama,

- obavlja i druge poslove predvidene aktima Zajednice i ovim Pravilnikom.

Clanak 6.

Poziv za sjednicu lzvrSnog odbora sadrZava naznaku mijesta i vremena
odrzavanja sjednice i prijedlog dnevnog reda.

Poziv za sjednicu sa svim materijalima potrebnim za raspravu i odlugivanje,
upucuje se Clanovima lzvrSnog odbora i osobama koje odredi Predsjednik postom ili
elekironickim po$tom u pravilu osam (8) dana prije odrZavanja sjednice, a najkasnije
tri (3) dana prije odrZzavanja sjednice.

Iznimno od stavka 2. ovog €lanka, u hitnim sluéajevima, sjednica se moze
sazvati telefonski, telefaksom, odnosno elektronickim putem bez poziva i priloga.

Clanak 7.

Sjednica se moZe odrzZati ako je sjednici nazo¢na veéina od ukupnog broja
¢lanova lzvrdnog odbora.

Kada Predsjednik utvrdi nazo¢nost potrebnog broja ¢lanova, otvara sjednicu.

Ako prije poCetka sjednice Predsjednik utvrdi da nije nazo&na potrebna veéina
¢lanova lzvrSnog odbora, odgada sjednicu za drugi datum o Eemu se obavjestavaju
prisutni i odsutni Elanovi Izvr&nog odbora te druge pozvane osobe.

Sjednica lzvriSnog odbora moZe se sazvati i odrzati elektroniékim putem
(elektroni¢ka sjednica).

O elektronitkoj sjednici sastavlja se zapisnik.

Zapisnik se verificira na prvoj sliedecoj redovnoj sjednici Izvr$nog odbora.

Clanak 8.
Prije utvrdivanja dnevnog reda sjednice prihvaca se zapisnik o radu s
prethodne sjednice.
Clanovi lzvrsnog odbora imaju pravo staviti primjedbe na zapisnik. O
utemeljenosti primjedbi na zapisnik odluuje se bez rasprave. Ako se primjedbe
prihvate, u zapisnik ¢e se unijeti odgovarajuce izmjene.

Clanak 9.
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Dnevni red sjednice utvrduje se na poéetku sjednice.

Prijedlog dnevnog reda moZe se na sjednici mijenjati na prijedlog Predsjednika
ili ¢lana IzvrSnog odbora tako da se pojedine totke predloZenog dnevnog reda
izostave ili dopune novima.

Ako se predlaZe dopuna dnevnog reda, &lanovima IzvrSnog odbora uz dopunu
dnevnog reda daju se i materijali po predloZenoj dopuni.

Clanak 10.
Prijedlog dnevnog reda usvaja se veéinom glasova nazoénih &lanova,
Poslije utvrdivanja dnevnog reda, prelazi se na raspravu o pojedinim tockama
dnevnog reda, redoslijedom utvrdenim u dnevnom redu.
Na pocetku rasprave Predsjednik ili po njemu oviatena osoba moze podnijeti
uvodno usmeno izlaganje i kratko dopunsko obrazloZenje prijedloga.

Clanak 11.

Na sjednici moZe govoriti tko zatraZi i dobije rije¢ od Predsjednika.

Red na sjednici osigurava Predsjednik.

Za remecenje reda na sjednici Predsjednik mozZe izreéi opomenu, oduzeti rije¢
ili udaljiti sa sjednice.

Opomena ¢e se izreci sudioniku sjednice koji svojim ponasanjem ili govorom
narusava red ili na drugi nacin krsi Poslovnik.

Govorniku ¢e se oduzeti rije¢ kad svojim govorom narusava red ili na drugi
nacin krsi Poslovnik, a ve¢ je prethodno bio upozoren na njihovo pridrzavanje.

Predsjednik moZe predloZiti da se iz dvorane udalji svaka osoba koja svojim
ponasanjem remeti red $to onemogucava redoviti tijek sjednice. Odluku o udaljenju
Clana lzvrénog odbora sa sjednice donosi Izvréni odbor.

Ako Predsjednik ne moZe odrZati red na sjednici mjerama iz st. 4., 5. i 6.
ovoga Clanka, odredit ¢e kratak prekid sjednice.

Ill. ODLUCIVANJE

Clanak 12.
Rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda traje sve dok prijavijeni sudionici u
raspravi ne zavrse svoja izlaganja.
Kada Predsjednik utvrdi da nema vise prijavljenih sudionika za raspravu,
zakljuCuje raspravu i pristupa se odlugivanju.

Clanak 13.
Prije glasovanja Predsjednik predlaZe tekst odluke ili zaklju€ka koji se treba
donijeti u vezi s raspravljenom tocke dnevnog reda.
Glasovanje na sjednici je javno.
Clanovi Izvr$nog odbora dizanjem ruke izjaSnjavaju se ,za“ ili ,protiv* odluke,
odnosno zakljucka.



Clan se moze suzdriati od glasovanja kod donoSenja odluke, odnosno
zakljucka iz prethodnog stavka.

Ako za prijedlog iz stavka 1. ovog &lanka glasuje vedina nazog&nih broja
¢lanova Izvrénog odbora, prijedlog je usvojen. U protivhom prijedlog nije usvojen i
odluka, odnosno zakljuéak nije donesen.

Clanak 14.

IzvrSni odbor moZe odlugiti da se o pojedinim pitanjima glasa tajno.

Tajno glasovanje provodi se glasackim listic¢ima.

Ako se glasuje o prijedlogu kandidata, na glasatkom listicu prezimena
kandidata navode se abecednim redom, a glasuje se zaokruzivanjem rednog broja
ispred imena pojedinog kandidata.

Ako se glasuje o pojedinom prijedlogu, pitanje mora biti postavljeno jasno i
precizno, a glasuje se “za” ili “protiv”, odnosno prema uputi na listiéu.

Rezultat glasovanja utvrduje Predsjedhik i objavijuje rezultate glasovanja na
istoj sjednici na kojoj je tajno glasovanje provedeno.

Glasacki listici su iste veli€ine, boje i oblika i ovjereni su pegatom Zajednice.

Clanak 15.

O radu sjednice vodi se zapisnik.

Zapisnik sadrzi: redni broj sjednice, datum odrzavanja s naznakom podetka i
zavrsetka rada, mjesto gdje se sjednica odrZava, imena i prezimena prisutnih
¢lanova lzvrSnog odbora i ostalih osoba koje su pozvane na sjednicu i koje sjednici
prisustvuju, imena i prezimena odsutnih ¢lanova lzvrSnog odbora, dnevni red
sjednice, te odluke i zaklju¢ke donesene o pojedinim pitanjima.

U zapisnik se unose i bitna izlaganja na sjednici u saZetom obliku, ime i
prezime osobe koja izlaZe te rezultati glasovanja o pojedinim prijedlozima odluka.

Predsjednik mozZe odrediti da se u zapisnik unesu i drugi podaci sa sjednice.

Clanak 16.
Zapisnik potpisuju Predsjednik i zapisnicar.
Po jedan primjerak zapisnika dostavlja se svakom &lanu Izvrénog odbora.

IV. AKTI IZVRSNOG ODBORA

Clanak 17.
lzvr$ni odbor u svom radu donosi pravilnike, poslovnike, odluke, riesenja,
zakljucke te druge opce i pojedinaéne akte.

Clanak 18.
Na izvornike akata lzvrSnog odbora stavlja se peéat Zajednice.
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Pod izvornikom akata lzvrSnog odbora podrazumijeva se onaj akt koji je
usvojen na sjednici.

O izradi izvornika akata IzvrSnog odbora, o stavijanju pe&ata na njih, o Cuvanju
izvornika te o o&evidniku izvornika brine Taijnik.

Clanak 19.
Izvrsni odbor moZe posebnom odiukom osnivati stalna radna tijela radi
struéne obrade pojedinih pitanja te davanja prijedioga i misljenja o pojedinim
pitanjima iz djelokruga Izvr$nog odbora.

Clanak 20.
lzvrSni odbor moZe osnivati povremeno radno tijelo odlukom odnosno
zakljutkom, kojim utvrduje sastav i zadaéu tog tijela.
Clanovi povremenih radnih tilela mogu biti pored &lanova lzvrSnog odbora i
predstavnici ¢lanica Zajednice, kao i drugi vanjski suradnici.
Povremeno radno tijelo prestaje s radom kada izvr§i zadaéu zbog koje je
osnovano.

V. PRAVA | DUZNOSTI PREDSJEDNIKA, POTPREDSJEDNIKA | CLANOVA
IZVRSNOG ODBORA

Clanak 21.
Predsjednik:
- saziva sjednice,
- predlaZe dnevni red,
- predsjedava sjednicama,
- osigurava primjenu poslovniCkog reda na sjednici,
- potpisuje akte koje donosi Izvr$ni odbor,
- brine o provodenju akata Izvrénog odbora
- obavlja i druge poslove predvidene aktima Zajednice i ovim Poslovnikom.

Clanak 22.
Potpredsjednik zamjenjuje Predsjednika u slu¢aju njegove odsutnosti.
Za vrijeme dok zamjenjuje Predsjednika, Potpredsjednik ima prava i duznosti
Predsjednika.

Clanak 23.
Clan Izvrénog odbora ima prava i duZnosti utvrdene Statutom Zajednice, ovim
Poslovnikom i aktima lzvr$nog odbora, a osobito:

- prisustvovati sjednicama lzvrénog odbora i sudjelovati u njihovom radu,

- raspravijati i izjaSnjavati se o svim pitanjima koja su na dnevnom redu
sjednice te o njima odlugivati,

- obavljati poslove i zadaée koje mu u okviru svoje nadleZnosti povjeri lzvr§ni
odbor,



- od Tajnika traZiti obavijesti i na uvid materijale, analize i druge tekstove koji
su mu kao &lanu potrebni u radu,

- upucivati pitanja Predsjedniku, Tajniku te radnim tijelima lzvrénog odbora,
u vezi s provodenjem odluka i zakljutaka 1zvr$nog odbora,

- predlagati raspravu o pojedinim pitanjima koja su u nadleZnosti lzvrinog
odbora. :

VI. ANTIDISKRIMINACIJSKE ODREDBE

Clanak 24.
Kandidiranje za sve duZnosti ravnopravno je za oba spola.
Prilikom predlaganja, izbora i imenovanja mora se voditi raduna o

ravnomjernoj zastupljenosti oba spola.
Vil. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.
Odredbe ovog Poslovnika na odgovarajuéi nagin primjenjuju se i na radna
tijela koje imenuje Izvr$ni odbor.

Clanak 26.
Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik lzvrSnog
odbora Hrvatske zajednice Zupanija od 3. srpnja 2015.

Clanak 27.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono3enja, a primjenjuje se 8 dana od
dana objave na web stranici Zajednice.

Broj: 1-2021/1-1 Rwesjednik Zajednice:
Zagreb, 14. travnja 2021. ¥ Rauk, dipjqoec.

e,
Ovaj Poslovnik objavijen je na web stranici Zajednice dana 2S=travnja 2021., te se

primjenjuje od 1. svibnja 2021.

Tajnica Zajednice:
Melita Paviek



